ENTIDAD REMITENTE SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
ENTIDAD PRODUCTOR SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
UNIDAD ADMINISTRAT, SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
' |OFICINA PRODUCTOR] ORIP-PUERTO TEJADA
OBJETO : TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
,, FECHAS EXTREMAS - UNIDAD DE o
s asumoD) | couserucion | Ve | |sop0
N ' |supsg| EXPEDIENTE | INICIAL FINAL CAJA |71} Tvo | FOLIOS | "~ |
190 | 170 5 |BOLETINES 2-ene.-03 | -31-ene.-03 97.-|. 768 | 1DE1 | 1112 112 |PAPEL
. DIADING
190 | 170 5 |BOLETINES 1-feb.-03 | 28-feb.-03 769 | 1DE1 | 1/194 194 |[PAPEL
DIARIOS - :
190" 170.| 5 |BOLETINES 1-mar.-03 | 31-mar.-03 770 | 1DE1 | 1/189 189 |PAPEL
DIARIOS ‘ 8 '
190 | 179 5 |BOLETINES 2-may.-03 | 31-may.-03 771 | 1DE1 | 1/197 197 |PAPEL
. |DIARIOS 4 , -
490 | 170 5 |BOLETINES 1-jul.-03 31-jul.-03 772 | 1DE1 | 1/131 131 |PAPEL
DIARIOS : 4
190 | 179 5 |BOLETINES 1-jun.-03 | 30-jun.-03 773 | 1DE1 [ 1/169 169 |PAPEL
DIARIOS - . :
190 | 170 5 |BOLETINES 1-ago.-03 | 31/0/2003 774 [ 1DE1| 1/186 186 |PAPEL
. DIARIOS _ 4 - ‘
190 | 170 5 |BOLETINES ‘4-0ct.-03 | 30-nov.-03 775 | 1DE1 | 1167 167 | PAPEL
DIARIOS : : : ' '
Cargo CONTRATISTA Entregado por
Firma LI Cargo [Cargo
Lugar ORIP-PIFecha: | . 12/11/2025 Firma Firma
o ’ Lugar |kugar |-
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, SUPERIN NDENCIA
) DE NOTARIADO
| & REGIH o

La guarda de fa fe piblicd

ENTIDAD REMITENTE SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
[ENTIDAD PRODUCTOR SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
“[UNIDAD ADMINISTRAT] _ SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
- |OFICINA PRODUCTOR! ' " ORIP-PUERTO TEJADA
~ [OBJETO ’ TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
L N FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE ' -
OO0 ey e MMAaD) | COMERUCON | "bc | |07
’ : i CORRELA | '
N : SUBSE EXPEDIENTE | INICIAL. FINAL CAJA TA Vo | FOLIOS -
190 | 170 5 - |BOLETINES 1-oct.-20 6-oct.-20 776 | 1DE1 | 1/200 200 |PAPEL
NNADIAS - ' i ! . , .
490 | 170 | 5 [BOLETINES 7-oct-20 | 13-oct.-20 777 | 1DE1-| 1/200 200 - [PAPEL
' DIARIOS - : : N
190 | 170 5 [BOLETINES' 20-oct.-25 | 27-oct.-25 778 | 1DE1 | 1/200 200 [PAPEL|
DIARIOS ' . - L
190 | 170 | . 5 [BOLETINES 14-oct.-20 [ 19-oct.-20 779 | 1DE1 [ 1/200 200 [PAPEL|
B ‘ DIARIOS ( o u ' e
190.;— 170 5 [BOLETINES | 28-oct.-20 | 30-oct.-20 780 | 1DE1 | 1/160 | 160 |PAPEL|
et : DIARIOS L - . o
190 | 170 5 [BOLETINES 3-nov.-20 | 10-nov.-20 781 | 1DE1 [ 1/199 199 | PAPEL
; V DIARIOS - . : . - .
| 190 | 179 5 [BOLETINES | 11-n6v.-20 [ 20-nov.-20 782 | 1DE1 | 1/200 | 200 |PAPEL
s , DIARIOS ' - : S : -
490 | 170 | 5 [BOLETINES 23-nov.-20 [ 30-nov.-20 783 | 1DE1 | 1/200 | 200 [PAPEL| .
R DIARIOS :
Cargo - CONTRATISTA Entregado por : :
Firma ‘ R e Cargo Cargo
Lugar ORIP PIFecha: | 1211112025 Firma Firma
. Lugar

- [Lugar |



BUPERlN 'NDENC

& REGI .
‘la guarda dela fe publicc:.
ENfIDAﬁ"REI\?iI'fENTE o SUPER INTENDENCIA DE.NOTARIADO Y REGISTRO
ENTIDAD PRODUCTOR SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y. REGISTRO'
UNIDAD ADMINISTRAT| SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA PRODUCTO& . ORIP-PUERTOTEJADA
: OBJETO - TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
- e - FECHAS EXTREMAS ‘ UNIDAD DE RA - ‘
Or;c';E cog K SERIE idele ‘ {AAARNIN-DD) ‘ CONgEE\I!éc(!gRNREL RA';‘SO FOE;OS S:TPEO |
’ s . ' ' A p .
N- [ ~ SUBSE EXPEDIENTE INICIAL FINAL Cl}JA " TA “1ivo~ | FOLIOS | o
190 170 | 5 |BOLETINES 2-mar.-20 10-mar.-20 784 |'1DE1 1/200 200 - |PAPEL
DIADINS | . :
190 . 170 5 BOLETINES 1-dic.-20 __f , 7-dic.-20 . 785 1 DE 1 1/200 200 PAPEI: ‘
DIARIOS C L o o : : ‘
190 170 | 5 BOLETINES 9-dic.-20 "16—di9.—20 - 786 " 1. DE 1 1/200 200 . [PAPEL|
‘ = DIARIOS : I R 4 |
190 | 170..| - & BOLETINE_S' 17-dic.-20- | - 31-dic.-20" 787 1-DE1 | 1/200. 200 PAPEL
T DIARIOS, © . N o S D , : '
190 170 . 5 BOL‘ETI‘NES : 5-abr.-21 - _ O-abr.-21 - 788 .| 1DE1 1160 160 . | PAPEL
~ _|DIARIOS ; . : , ‘
190 . 170 5 BOLETINES . '12 -abr. 21' ~16-abr.-21 789 1 DE 1 ‘,1/199 . ‘1‘99 PAPEL
, DIARIOS - : : ' ’ B ‘ :
’iQO 1770 o 5 BO_LETINES ‘| 19-abr., -21" 27-abr.-21, 790 1 DE1 1/20_0 ‘20(,’), - | PAPEL |
Al R DIARIOS : | ‘ - .
19’0 170 5 BOLETINES 4-may.-21 18-may.-21 79 1DE1 | 1/200 200 PAPEL
‘ L DIARIOS ’ ' S ' ‘ ‘ o
Cargo CONTRATISTA Entregado por - 1
Firma R e s e e Cargo - [Cargo
Lugar __|ORIP-PIFecha: | 12/11/2025 Firma Firma -
o o ' |Lugar {Lugar




B SUPERINTENDENCIA
® DE NOTARIADO
) & REGISTRO

La guarda de la fe piblica

ENTIDAD REMITENTE | SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
ENTIDAD PRODUCTOR SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
~|UNIDAD ADMINISTRAT|' SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ,
-+ |OFICINA PRODUCTOR1 ~ ORIP-PUERTO TEJADA ' e
. OBJETO ‘ TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
- . FECHAS EXTREMAS q UNIDAD DE ‘ , _
o I Mool P couks | o
‘ ’ ~ o |G CORRELA '
N ,» SUBSE| EXPEDIENTE INICIAL FINAL CAJA TA nvo | FOLIOS ) |
190 | 170 5 |BOLETINES '| 20-may.-21| 31-may.-21 ! 792 | 1DE1 1/200 200 |PAPEL
, : DIARIOS : ; _ e
190 170 5 |BOLETINES 1-jun.-21 11-jun.-21 793 | 1DE1 |. 1/200 200 |PAPEL
: L DIARIOS . n : i ' , .
,196 170 5 . |BOLETINES ~15-jun.-21 22-jun.-21. 794 | 1DE1 1/200 200 [PAPEL
‘ ‘ |DIARIOS : , - : 1.
190 | 170 5 V"BOLETINES.. | 28-jun.-21 | 30-jun.-21 795 | 1DE1 | 1/200 200 | PAPEL
‘ DIARIOS ‘ ' ‘ .
"190 170 5 |BOLETINES 1-sep.-256 | 9-sep.-21 796 | 1DE1 | 1/160 | 160 |PAPEL
’ - - |DIARIOS - L ‘ 0 : :
190 170 5 |BOLETINES 10-sep.-21 | 17-sep.-21 797 | 1DE1 1/199 199 | PAPEL
' ‘ DIARIOS : , o ‘
190 - 170 5 . BOLETINES 22-sep.-21 27-yer]‘eA.‘-21 798 1DE 1 1/200 200 PAPEL
' : |DIARIOS ‘ o ' ‘ - -
190 170 5 |BOLETINES 28-sep.-21 | 30-sep.-21 799 | 1 DE1 1/200 200 | PAPEL
, . |DIARIOS 5
Cargo) CONTRATISTA Entregado por
Firma R e e Cargo |Cargo’
|Lugar ORIP-PIFecha; | 12/11/2025 _|Firma Firma
- Lugar |Lugar_|




SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de lafe publica

ENTID REMITENTE ' SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
ENTIDAD PRODUCTOR SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -
UNIDAD ADMINISTRAT _SUPER INTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO .
OFICINA PRODUCTOR _ORIP-PUERTO TEJADA
OBJETO TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
‘ 3R FECHAS EXTREWAS UNIDAD DE 1
‘or;%E COopIG| N-OMBRE (AAAA-MM-DD)_ CONSERVACION _ RA:EG °l w | SoPO
N | © gﬁ:‘SEé EXPEDIENTE | INICIAL | FINAL - | CAJA CAT';PE CORRELA| coLios | FOLIOS | RTE
170 | 5 ‘|BOLETINES 15-mar.-23 | 5jun.-23 780 | 1DE1 | 1/200 | 200 |PAPEL
190 |- ' DIARIOS - | | o o
190 | 170 | 5 |[BOLETINES -nov.-23 | 3-nov.-23 781 | 1DE1 | 1/200 | 200 |PAPEL
‘ DIARIOS | | - | » u |
190 | 170 | 5 [BOLETINES 7-nov.-23 | 8-nov.-23 782 | 1DE1 | 1/200 | 200 |PAPEL]|
- DIARIOS L 1 |1 = ‘
190 | 170 | 5 |[BOLETINES 9-nov.-23 | - 10-nov.-23 783 | 1DE1 | 1/200 | 200 - |PAPEL
e DIARIOS ‘ | - U )
190 | 179 | 5 [BOLETINES 14-nov.-23 | 14-nov..23 784 | 1DE1 | 1/160 | 160 |PAPEL
~ A DIARIOS I | - .
490 | 170 | 5 [BOLETINES 15-nov.-23 | 16-nov.-23 785 | 1DE1 | 1/199 | 199 |PAPEL
DIARIOS = | : -
490 | 170 | 5 |[BOLETINES 20-nov.23 | 17-nov.-23 786 | 1DE1 | 1/200 | 200 |PAPEL
- DIARIOS | . , ]
190 | 179 | 5 [BOLETINES 21-nov.23 | . 22-nov.-23. 787 | 1DE1 | 17200 [ 200 [PAPEL|
DIARIOS , . ' |
Cargo CONTRATISTA '|Entregado por
Firma e Cargo ) Cargo
Lugar ORIP-PIFecha: | 1211/2025] Firma Firma
C . [Lugar Lugar




R B O

Ve P Tt e, PROCESO: ADMINISTRACION DOCUMENTAL
R S R e PROCEDIMIENTO: ORGANIZACION DE DOCUMENTOS
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUIL

ENTIDAD REMITENTE {SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO (SNR)

ENTIDAD PRODUCTORSUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO (SNR)

UNIDAD ADMINISTRAT|DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

OFICINA PRODUCTOR|OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PUERTO TEJADA
OBJETO TRANFERENCIA PRIMARIA

180 | 170 5 SIARIOS 2023 | 12 | 1 |2025| 12 5 | 102 | 788 1-200
BOLETINES N

190 | 170 5 DIARIOS 2023 | 12 | 6 |2025| 12 | 11 | 102 1-190
BOLETINES

190 | 170 5 DIARIOS 2023 | 12 | 11 2025 12 | 12 | 102 1-200

‘ BOLETINES

190 | 170 5 SIARIOS 2023 | 12 | 13 12025 12 | 14 | 102 | 79 1-10
BOLETINES

190 | 170 5 DIARIOS 2023 | 12 | 18 |2025| 12 | 19 | 102 | 792 1-159
BOLETINES S

190 | 170 5 SIARIOS 2023 | 12 | 21 |2025| 24 | 25 | 102 [\ 793 - 1-164
BOLETINES B

190 | 170 5 DIARIOS 2023 | 12 25 2025| 12 | 28 | 102 | . 794 - 1-159
BOLETINES A c o e :

190 | 170 5 DIARIOS 2023 | 12 | 29 |2025| 12 | 30 | 102 || 795 1-161

INDIRA CORRALES HIDALGO
Cargo: CONTRATISTA




INFORME FINAL

CONTRATO 738-2025
CONTRATISTA: INDIRA CORRALES HIDALGO.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Este informe tiene como objetivo presentar los adelantos realizados en la oficina

ORIP-Puerto Tejada, Cauca. Desde el objeto contractual del area de gestién
documental en lo corrido del 2025.

Objetivo: presentar los avances finales de organizacién de archivo correspondiente
al afio 2010 en adelante siguiendo lineamientos y parametros establecidos por la
normatividad vigente de archivo y grupo de gestion documental.

PLAN DE TRABAJO REALIZADO:

Organizacion de los documentos administrativos del afio 2010 en delante de la
oficina de instrumentos publicos de puerto tejada.

Proceso realizado

Definicion del area de intervencién de la documentacién para esto se realizé:

> Ubicaciéon del espacio para ejecutar el proceso archivistico con la
documentacion en el punto de archivo de la dependencia.

> Acomodacion de puesto de trabajo.

» Agrupacion de documentos dispersos Boletines diarios a partir del afio 2010
con el fin de proceder a realizar el proceso técnico archivistico

> Preseleccién y pre ordenamiento de documentos en esta actividad se realiza
la preseleccion y agrupamiento de los documentos en series y sub serie

Clasificacion de los archivos

Se clasifico los documentos de acuerdo a la serie y subseries documentales
registradas en la tabla de retencién documental.

Ordenacién documental

v las carpetas se organizaron de 200 folios aprox. Cada una teniendo en
~ cuenta el principio de orden original
v se realiza foliacion de los documentos en la parte superior derecha




DESCRIPCION DOCUMENTAL

v' se levanta inventario documental con el formato FUID definido por la super
intendencia '
v el inventario se levanta por unidad es decir por carpetas

CONCLUSION FINAL

Documentos organizados desde el Afio 2010 a diciembre de 2023 denominacién
boletines diarios. ‘

Caja organizada

v Fueron 102 cajas cada caja con su respectivo rotulo

v Carpetas organizadas con 200 folios cada una se inici6 desde el numero 1
hasta el nimero 795 con sus documentos de 200 folios cada uno y Cada
carpeta con su respectivo rotulo '

Cada caja con su inventario FUID.

Envié mensual de avances al 4rea de gestién documental

Asistencia a las capacitaciones mensuales programadas por el area de
gestion documental. :

ANANIRN

Pendiente

Organizacion de boletines diarios afios 2024 y 2025 ademas dela correspondenma
del afo 2015 hasta la fecha.

Recomendacion

v Establecer un Plan: desde el Programa de Gestion Documental (PGD) a
corto, mediano y largo plazo, con el objetivo de su organizacién de los
documentos pendientes.

v' Depuracién Periddica: . Revisar y eliminar siguiendo las normativas los
archivos que ya no son necesarios al menos una vez al afo.




2N

v' Capacitacion del Personal: todo el personal mvolucrado esté capamtado en
los procedimientos de gestién documental establecidos.

.'-%:—\._)-cx . CEaryeans\ «:»\:«éé;z -

INDIRA CORRALES HIDALGO
CC.34516777
CONTRATISTA - ORIP PUERTO TEJADA




